附件6
新加坡、马来西亚签证材料准备清单
一﹑学校需准备材料
1、 提供带队教师在职证明原件（用学校文头纸打印，详见附表，请准备两套）

2、 提供每位学生本人的姓名、家庭地址、学生本人电话、家长电话、联系人（并注明联系人与学生本人关系）。

二、学生需准备材料
1、个人因私护照原件，并确保因私护照在2015年2月底前有效（护照的最后一页，要有学生的亲笔签名。注：护照号以E开头的新版护照无需签名）。
2、彩色2寸白底免冠照片2张（6个月之内的照片）。
3、全家户口簿复印件一份。
4、本人学生证复印件一份。
未满18周岁的大学生还须提供以下材料：

1、父母身份证复印件各一份，正反面复印在一张A4纸上。
2、出生证明复印件一份。
3、委托书原件一份（见附表）。
三、带队教师需准备材料
1、个人因私护照原件，并确保确保因私护照在2015年2月底前有效（护照的最后一页，要有学生的亲笔签名。注：护照号以E开头的新版护照无需签名）。
2、彩色2寸白底免冠照片2张（6个月之内的照片）。
3、教师资格证复印件两份。
教师在职证明（赴新加坡、马来西亚）
兹证明我单位  ×××   先生，（于 × 年 ×月×日出生，护照号码：××××  ）自  ××年  ××  月至今在我单位工作，任职为  ×× 老师。

兹证明我单位  ×××   先生，（于 × 年 ×月×日出生，护照号码：××××  ）自  ××年  ××  月至今在我单位工作，任职为  ×× 老师。

兹证明我单位  ×××   先生，（于 × 年 ×月×日出生，护照号码：××××  ）自  ××年  ××  月至今在我单位工作，任职为  ×× 老师。

兹证明我单位  ×××   先生，（于 × 年 ×月×日出生，护照号码：××××  ）自  ××年  ××  月至今在我单位工作，任职为  ×× 老师。

本校此次定于2014 年 ×月 ×日 至 × 月×日前往新加坡、马来西亚旅游。烦请领事馆协助办理，多谢！

 特此证明！

    单位负责人签名：              

单位电话：

            ××××××大学
   2014年×月×日

（赴新加坡、马来西亚交流委托书样本，划线部分需替换为实际信息，请去掉无关字样并打印，父母签名处须由父母双方亲笔签名）

委托书

   XXX同学，男，XXXX年X月X日出生，是我们的子女，暑假期间将参团前往马来西亚旅游，故委托团组老师全程照顾，我们保证其能够遵守贵国法律，并按期回国。

 XXX同学父亲：          身份证号：           签名：

XXX同学母亲：          身份证号：           签名：

日期：

