
 东南大学财务处
校财字〔2014〕22号
                            
关于年终财务报销、结算有关事项的通知
各单位全校：

  为方便各单位及时办理各类财务相关业务和做好学校年终财务决算工作，现将有关2014年年终财务报销、结算事宜通知如下：

   一、年终财务报销、结算注意事项

 1、暂付款冲销（包括外汇暂付款）应在年底前完成，领用现金的暂付款必须年底前报销或返还，否则会影响学校年终财务决算工作及项目负责人项目经费的使用。

 2、预开发票或收据的款项年底前应全部入账，无特殊情况不得跨年度。

 3、领用的支票年底前应全部冲销完毕。

 4、各种创收收入年底前应及时办理结算，与会计年度无关的收入结算可延至下一年度。

 5、有项目到款和创收收入的单位和个人，须尽快到财务处查询到款情况，年底前及时入账。

  二、年终财务报销、结算工作时间安排

 1、现金暂付款冲销或返回时间截止到12月19日；

 2、所有附属单位代发工资等返回截止时间为12月19日；

 3、各全资控股企业的结算时间为12月22日—26日；

 4、现场支出报销业务截止时间为12月26日；

 5、办理冲销暂付款、支票业务、收入结算、校内转账等业务的截止时间为12月30日；

 6、网上预约单据递交正常进行，因12月31日为年终结算日，当天只收网约单据但不做账务处理，约定支付期限顺延一个工作日；

 7、12月31日为财务年终结算日，全面停止办理财务业务；

 8、其它各种实际支出未能在上述时间报销的，可延至明年继续报销。
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